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1. Общее положения 

 

1.1. Настоящее положение разработано для соблюдения конституционных прав граждан 

Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и 

бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребности семьи в выборе 

образовательного учреждения. 

1.2. Прием граждан в МКОУ Папузинскую ОШ осуществляется в соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273- ФЗ 

 Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации 

от 28.09.2020 № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 "Санитарно- 

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи"; 

 Законом Ульяновской области от 13.08.2013 №134-ЗО «Об образовании в Ульяновской 

области», 

 Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования утв. приказом Министерства 

образования и науки РФ от 2 сентября 2020 г. N 458 ( с изменениями) 

 Постановлением правительства Российской Федерации от 06.07.2015 №676 «О 

требованиях к порядку создания, развития, ввода в эксплуатацию государственных 

информационных систем и дальнейшего хранения содержащейся в их базах данных 

информации» 

 Распоряжения Министерства образования и науки Ульяновской области от 11.10.2017 № 

1938-р «О вводе в эксплуатацию модуля «Электронная постановка в очередь в 1 класс» 

информационной системы «Е- услуги. Образование». 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за 

рубежом, в общеобразовательные организации на обучение по основным 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом 

и настоящим Порядком. 

2. Приём в первый класс осуществляется 

2.1. В первый класс принимается ребёнок в возрасте 6 лет и 6 лет шести месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 

восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательной 

организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение по 

образовательным программ начального общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте. 

2.2. Прием в 1 класс осуществляется в заявительном порядке (без вступительного 

испытания). 

2.3. Прием заявлений в 1 класс проводится: 

 для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля и 

завершается не позднее 30 июня текущего года; 

 для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но 

не позднее 5 сентября текущего года. 

 В случае окончания приема в первый класс всех детей, проживающих на 

закрепленной территории, осуществляется прием детей, не проживающих на 

закрепленной территории, ранее 6 июля. 
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2.4. Зачисление в МКОУ Папузинскую ОШ оформляется приказом руководителя учреждения 

в течение 3 рабочих дней после приема заявлений. 

 

2.5. Количество классов и их наполняемость устанавливаются государственным 

образовательным учреждением по согласованию с Учредителем. Информация о количестве 

мест в первых классах размещается на информационном стенде, на официальном сайте в 

сети «Интернет», в СМИ не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта о закрепленной территории; наличии свободных мест для приема 

детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 6 июля. 

2.6. Перед подачей заявления МКОУ Папузинская ОШ обязана ознакомить родителей 

(законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

2.7. Документально отразить ознакомление родителей (законные представители) с 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами 

и обязанностями обучающихся в заявлении о приеме ( под роспись). 

2.8. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.9. Администрация образовательного учреждения при приеме заявления обязана 

ознакомиться с оригиналом документа, удостоверяющим личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в РФ. 

2.10. Для приема ребенка в МКОУ Папузинскую ОШ родитель (законный 

представитель) подает заявление одним из следующих способов: лично в 

общеобразовательную организацию, через операторов почтовой связи общего пользования 

заказным письмом с уведомлением о вручении; в электронной форме посредством 

электронной почты школы; через «Портал образовательных услуг» или «Портал 

государственных услуг». 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество ребенка(последнее - при наличии); 

-дата рождения ребенка; 

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка,; 

-адрес места жительства и места пребывания ребенка, его родителей (законных 

представителей); 

-адреса электронной почты, номера телефонов (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

-о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) 



в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

-согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

-язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

-родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка); 

-факт ознакомления родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

-согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

2.11. Для приема родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка следующие документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 
случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 
программам начального общего образования ребенка в государственную или 
муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и 
неполнородные брат и (или) сестра); 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 
месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 
поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 
обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема 
на обучение по образовательным программам основного общего образования, 
интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими 
целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной 
службе, в том числе к государственной службе российского казачества; 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 

законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных 

в абзацах 2 - 5 настоящего пункта. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

ребенка на пребывание в Российской Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МКОУ Папузинской ОШ на 

время обучения в личном деле ребенка. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в МКОУ Папузинскую ОШ не допускается. 

2.12. После заполнения данных и регистрации заявления родитель получит 

регистрационный номер, по которому он сможет самостоятельно получать информацию о 

статусе обращения. 

2.13. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную 

организацию. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка, 

родителю(ям) законному(ым) представителю(ям) ребенка выдается документ, заверенный 

подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием 

заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер 

заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение 

документов 

2.14. На каждого ребенка, зачисленного в МКОУ Папузинскую ОШ, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы. 

2.15. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно 

представляют личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в 

которой он обучался ранее. 

2.16. Администрация школы может отказать гражданам в приеме их детей в 

образовательное учреждение: 

 По причине отсутствия свободных мест в учреждении 

В этом случае родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его 

устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в 

орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. 

2.17. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на 

первоочередное предоставление места в общеобразовательной организации в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации. 

2.18. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

2.19. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным 
программам начального общего образования в государственную или муниципальную 
образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные 
брат и (или) сестра. 

  Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством 

в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, патронатную семью, имеет право  преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 



усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются 

опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

Федеральным Законом ст.67 №229 –ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».



3. Прием во 2-ые и последующие классы 

 

3.1. Прием во 2-е и последующие классы ОУ осуществляется на свободные места. 

3.2 Администрация школы может отказать гражданам в приеме их детей в 

образовательное учреждение: 

по причине отсутствия свободных мест в учреждении. 

В этом случае родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его 

устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в 

орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. 

3.3. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на 

первоочередное предоставление места в общеобразовательные организации в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации. 

 

3.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

3.5. Для приема ребенка в МКОУ Папузинскую ОШ родитель (законный 

представитель) подает заявление посредством способов, указанных в п.2.10 настоящего 

положения. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

сведения о ребенке, указанные в п. 2.10 настоящего положения. 

Родитель (законный представитель ) детей, проживающих на закрепленной территории, 

предъявляет документы, указанные в п.2.11 настоящего положения. 

3.6. Перед подачей заявления МКОУ Папузинская ОШ обязана ознакомить родителей 

(законных представителей), поступающих с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

3.7. Документально отразить ознакомление родителей (законные представители) с 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами 

и обязанностями обучающихся в заявлении о приеме ( под роспись). 

3.8. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

3.9. Администрация образовательного учреждения при приеме заявления обязана 

ознакомиться с оригиналом документа, удостоверяющим личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в РФ. 



3.10. Заявление о приеме ребенка в ОУ регистрируется в журнале приема заявлений 

МКОУ Папузинской ОШ. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о 

перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора школы, или 

лица ответственного за прием документов, и печатью учреждения. 

Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с 

приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных. 

3.11. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о 

приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема 

заявления о приеме на обучение и представленных документов. 

3.12. Примерная форма заявления размещена на информационном стенде и на официальном 

сайте МКОУ Папузинской ОШ 



Образец заявления  

Директору 
(наименование образовательной 

организации) 
 

 

Заявление №   

Прошу зачислить моего ребенка в 1 класс и сообщаю следующие сведения: 

 Сведения о ребенке

 Фамилия, Имя, 
Отчество:  

 Дата рождения: 
 

 Адрес места жительства: 
 

 

 Адрес места пребывания: 
 

 

 Сведения о заявителе (родителе, законном представителе)

 Фамилия, Имя, Отчество: 
 

 Адрес места жительства: 
 

 

 Адрес места пребывания:
 

 

 Контактные данные (родителя, законного представителя)

 Телефон: 
 

 

 Электронная почта (E-mail): 
 

 Наличие права на внеочередное, первоочередное или преимущественное 
зачисление в школу (вид права и основание) 

 

 

 Потребность в обучении по адаптированной программе:

 (имеется/не
имеется)  

(указать программу в соответствии с рекомендациями ПМПК) 
 На обучение ребёнка по адаптированной образовательной программе 
согласен (на). 

 Потребность в создании специальных условий для обучающегося с 
ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением ПМПК 
(при наличии) или инвалида (ребёнка – инвалида) в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации

 (имеется/не

имеется)  

_ 



(указать необходимые специальные условия) 
 Изучение родного языка

 Прошу организовать для моего ребёнка изучение родного

 языка 
и литературы (литературного чтения) на родном 
 языке. 

С уставом, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации и 
локальными актами _(наименование образовательной организации)_ ознакомлен 
(а): 

С правилами приема в первый класс ознакомлен (а): 

На обработку персональных данных согласен (сна): 

Дата   Подпись  
 

 

Заявителем предоставлены следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 

- копию свидетельства о рождении ребенка; 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 
или по месту пребывания; 
- документ, подтверждающий наличие льготы; 

 
- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

 

 

 

 Другие документы 
(перечислить)  

 

 

 

Дата, время   Подпись специалиста ОУ 
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